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Wir sind ein seit 30 Jahren international tätiges Unternehmen in der Elektroindustrie. In unserer 

familiären Atmosphäre beschäftigen wir rund 70 Mitarbeitende und Lernende. Unsere Fachkompetenz 

und Leidenschaft liegt im qualitativ anspruchsvollen Schaltanlagen- und Steuerungsbau, der 

individuellen Beratung sowie von fundierten Planungsleistungen. Wir bieten unseren Kunden einen 

vollumfänglichen Service an, von der massgeschneiderten Lösungsentwicklung bis zur Inbetriebnahme 

vor Ort. Wir streben ein ambitioniertes Wachstum im schweizer- und internationalen Markt an. Zum 

Support unserer Ziele suchen wir ein/e erfahrene/n Selbststarter/in als  

 

 

Kaufm. Leiter/in 50% – 100% 
 
 
Deine Aufgaben 

• Leitung der Administration mit Führung von zwei Mitarbeiter/innen 

• Führen der Finanz-/Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung 

• Abrechnung MWSt, Sozialversicherungen 

• Monatsreporting, Erstellen Jahresabschluss 

• Weitere Admin-Arbeiten 
 
 
Was du mitbringst 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufm. Mitarbeiter/in mit spezifischer Weiterbildung 
im Finanz-/Rechnungswesen 

• Motivation neue Tätigkeitsfelder kennen zu lernen 

• Interesse und Selbständigkeit 

• Flexibilität, Teamfähigkeit, hohe Einsatzbereitschaft, Integrität und Loyalität 

• Fliessende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse 
 
 
Was wir dir bieten 

• Abwechslungsreiche, interessante Tätigkeit in modernem Umfeld 

• Möglichkeit, Ideen einzubringen und sich selber weiterzuentwickeln 

• Attraktive Arbeitsplätze, moderne Infrastruktur, flexible Arbeitsbedingungen, flache 
Hierarchien, familiäre Atmosphäre 

• Eintritt nach Vereinbarung 
 
 
Hast du Fragen? 
Tom Mary   -   Högger Systems AG   -   071 394 02 19   -   info@hoegger-systems.ch 
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